Zarzadzenie nnﬂ; /2018
NADLESNICZEGO NADLESNICTWA MIRADZ
zdnia 4. listopada 2018
w sprawie wprowadzenia regulaminéw monitoringu wizyjnego
w Nadlesnictwie Miradz

(Zn. spr.NK.0210.10.2018)

Na podstawie art. 35 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 wrze$nia 1991 r. (tekst jednolity: Dz. U. z
2018 r. poz. 2129) oraz § 22 ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Paristwowe, stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska,
Zasobow Naturalnych i Leénictwa z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania Statutu
Panistwowemu Gospodarstwu Le$nemu Lasy Panstwowe, w zwigzku z Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE(dalej RODO)
oraz art. 158 ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych(Dz. U. z 2018 r.
Poz. 1000)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.
W Nadle$nictwie Miradz wprowadza si¢ do stosowania:
1. Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego budynku biura Nadle$nictwa
Miradz
2. Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego na szkoélce lesnej Wysoki Most

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 26/2018
Nadlesniczego Nadlesnictwa Miradz
z dnia 22 listopada 2018r.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
budynku biura Nadlesnictwa Miradz

§1

1. Regulamin okre$la:

a) zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego budynku biura Nadle$nictwa Miradz
zlokalizowanym w miejscowosci Miradz 12 , 88-320 Strzelno,

b) miejsca instalacji kamer systemu monitoringu na terenie obiektu,
c) reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposéb ich zabezpieczenia,
d) mozliwosci udostepniania zgromadzonych zapiséw obrazu z monitoringu.

2. Zapisy z kamer monitoringu wizyjnego stanowig zbidér danych osobowych, ktérego
administratorem jest Nadle$nictwo Miradz. Przetwarzanie tego zbioru podlega ogdlnemu
rozporzadzeniu o ochronie danych.

§2

Celem monitoringu jest:

a) zapewnienie oraz zwiekszenie bezpieczenstwa uzytkownikéw obiektu ze szczegdlnym
uwzglednieniem pracownikdw i klientdw Nadlesnictwa oraz oséb przebywajgcych na terenie
obiektu,

b) ograniczenie zachowan nagannych, wybrykéw chuliganskich, oraz innych zachowarn
niepozadanych zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu uzytkownikdw obiektu,

c) wyijasnianie sytuacji konfliktowych,

d) ustalanie sprawcéw czyndw nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze itp.) w budynku biura
Nadlesnictwa i na terenie wokdt niego,

e) ograniczanie dostepu do obiektu oséb nieuprawnionych i niepozadanych,

f) wyeliminowanie aktéw wandalizmu,

g) sprawowanie nadzoru oraz kontroli przez wtasciciela obiektu.

§3

1. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

2. Rejestracji i zapisywaniu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu. Nie jest rejestrowany dZwiek (fonia).

3. Budynek biura Nadlesnictwa oraz obszar objety zasiegiem kamer monitoringu, powinien zostaé
oznakowany w widoczny sposob poprzez umieszczenie stosownych tabliczek lub naklejek
informacyjnych.

§4

1. System monitoringu wizyjnego budynku biura Nadle$nictwa Miradz sktada sie z:
a) kamer rozmieszczonych wewnatrz i na zewnatrz budynku ,rejestrujgcych obraz w kolorze i
rozdzielczosci umozliwiajacej identyfikacje oséb,
b) urzadzenia i oprogramowania rejestrujacego i zapisujacego obraz na nosniku fizycznym oraz
pozwalajgcego na jego odczyt (rejestrator),
¢) monitora do podgladu obrazu z kamer i zarejestrowanych nagran.



2. Kamery wchodzgce w sktad systemu monitoringu obejmujg obszar:
a) kamery zewnetrzne:
— wejscie gtéwne do budynku biura,
— wejscie do pokoi goscinnych i plac przed budynkiem biura,
— tylna czes$¢ budynku (biuro),
— tylna czeé¢ budynku (Swietlica).
b) kamery wewnetrzne:
- holl,
— klatka schodowa,
— korytarz parter,
— korytarz 1 pietro.

§5

Odpowiedzialnym za obstuge oraz prawidtowe funkcjonowanie systemu monitoringu jest
Administrator Systemu Informatycznego , ktéry ma dostep do:

a) bezposredniego podgladu kamer,

b) urzadzenia rejestrujgcego,

c) zapisow z kamer.

§6

1. Rejestrator na ktdrym nagrywany jest obraz z kamer monitoringu wraz z monitorem do podgladu
obrazu znajduje sie w pomieszczeniu serwerowni (pokoj nr 4).

2. Dostep do pomieszczenia serwerowni ma Administrator Systemu Informatycznego oraz
ewentualnie inne osoby upowaznione przez Nadlesniczego .

3. Kopie zapisu obrazu mogg by¢ udostepnione wytacznie za zgodg Nadlesniczego (lub osoby go
zastepujacej) na podstawie pisemnego wniosku ktorego wzdér stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego regulaminu w nastepujacych przypadkach:

a) upowaznionym pracownikom Nadle$nictwa Miradz na potrzeby prowadzenia postepowar
majacych na celu wyjasnienie okolicznosci:

— zdarzen zwigzanych z zachowaniem nagannym, wybrykami chuliganskimi oraz innymi
zachowaniami niepozadanymi , zagrazajgcymi zdrowiu i bezpieczenstwu uzytkownikow
obiektu,

— sytuacji konfliktowych lub zwigzanych z ustalaniem sprawcéw czynow nagannych
(zniszczenia mienia, kradzieze itp.) w budynku biura Nadlesnictwa.

b) wifasciwym organom (Policji, Prokuraturze, Sagdom) w zakresie realizowania przez nie
ustawowych zadan.

Nagrania sg udostepniane na nosniku elektronicznym w postaci ptyty CD/DVD i przekazywane za

pokwitowaniem .

4. Administrator Systemu Informatycznego prowadzi rejestr udostepniania nagrarn z monitoringu,
ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu .

5. Okres przechowywania nagran wynosi do 20 dni. Po tym okresie nagrania sy kasowane
automatycznie poprzez nadpisanie kolejnych nagran.

6. Wszyscy pracownicy posiadajagcy prawo dostepu do systemu monitoringu, podpisujg
zobowigzania do zachowania poufnosci o nieprzekazywaniu i ujawnianiu tresci tych nagran..

7. Dane z monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji publicznej i nie podlegajg udostepnianiu w
oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej.

§7



1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczna decyzje podejmuje

Nadlesniczy .

2. Elementy monitoringu wizyjnego w miare potrzeb i mozliwosci finansowych beda udoskonalane,
wymieniane, rozszerzane.




Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
budynku biura Nadlesnictwa Miradz

Dane wnioskodawcy:
Imie i nazwisko lub nazwa

Telefon

Nadlesniczy
Nadlesnictwa Miradz

Whiosek o udostepnienie nagran z monitoringu wizyjnego budynku biura Nadlesnictwa Miradz

s
Data, g0dzina i MiejSCe ZAArZENIA: ... oo iveeieiiee e st e eaae s sae s ratesbe s saeasraenene
KrOtki OpiS: ZUBIZONMIAT .oivuoiiasasmmssssmuussssiis e s s sss s s e s s s o8 s R s i S S i S
Wskazanie celu otrzymania Nnagrania Z MONITOFINEU: . ..o e s s sre v s es e e e sses s sss s e sn s snnan
(Podpis wnioskodawcy)
Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*
™ ( Nadlesniczy)

Potwierdzam odbidr ptyty CD/DVD z nagraniem i oswiadczam, ze otrzymane materialy zostang
wykorzystane wytgcznie w celu wskazanym we wniosku.

(data, czytelny podpis)

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 26/2018
Nadlesniczego Nadlesnictwa Miradz
z dnia22listopada 2018r.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na szkétce lesnej Wysoki Most

§1

1. Regulamin okresla:

a) zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego na szkdtce lesnej Wysoki Most
zlokalizowanej w miejscowosci Przyjezierze , 88-320 Strzelno,

b) miejsca instalacji kamer systemu monitoringu na terenie obiektu,
c) reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposob ich zabezpieczenia,
d) mozliwosci udostepniania zgromadzonych zapiséw obrazu z monitoringu.

2. Zapisy z kamer monitoringu wizyjnego stanowig zbiér danych osobowych, ktorego
administratorem jest Nadlesnictwo Miradz. Przetwarzanie tego zbioru podlega ogdlnemu
rozporzadzeniu o ochronie danych.

§2

Celem monitoringu jest:

a) zapewnienie oraz zwiekszenie bezpieczenstwa uzytkownikdw obiektu ze szczegdlnym
uwzglednieniem pracownikow i klientéw szkotki lesnej Wysoki Most oraz oséb
przebywajacych na terenie obiektu,

b) ograniczenie zachowar nagannych, wybrykéw chuliganskich, oraz innych zachowan
niepozadanych zagrazajgcych zdrowiu i bezpieczenstwu uzytkownikdw obiektu,

c) wyjasnianie sytuacji konfliktowych,

d) ustalanie sprawcéw czynow nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze itp.) na terenie szkotki
lesnej Wysoki Most,

e) ograniczanie dostepu do obiektu oséb nieuprawnionych i niepozgdanych,

f)  wyeliminowanie aktow wandalizmu,

g) sprawowanie nadzoru oraz kontroli przez wtasciciela obiektu.

§3

1. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

2. Rejestracji i zapisywaniu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu. Nie jest rejestrowany dZwiek (fonia).

3. Obszar objety zasiegiem kamer monitoringu, powinien zosta¢ oznakowany w widoczny sposéb
poprzez umieszczenie stosownych tabliczek lub naklejek informacyjnych.

§4

1. System monitoringu wizyjnego na szkotce lesnej Wysoki Most sktada sie z:
a) kamer zewnetrznych ,rejestrujacych obraz w rozdzielczosci umozliwiajgcej identyfikacje osob,
b) urzadzenia i oprogramowania rejestrujacego i zapisujgcego obraz na noéniku fizycznym oraz
pozwalajgcego na jego odczyt (rejestrator),
¢) monitora do podgladu obrazu z kamer i zarejestrowanych nagran.



2. Kamery wchodzgce w sktad systemu monitoringu obejmuja obszar:
— wejscie gtéwne na szkotke ,
— placz halg magazynowa ,
— zbiornik na wode,
— budynek deszczowni.

§5

Odpowiedzialnym za obstuge oraz prawidtowe funkcjonowanie systemu monitoringu jest lesniczy
le$nictwa Wysoki Most , ktdry ma dostep do:

a) bezposredniego podgladu kamer,

b) urzadzenia rejestrujgcego,

c) zapisow z kamer.

§6

1. Rejestrator na ktérym nagrywany jest obraz z kamer monitoringu wraz z monitorem do podgladu
obrazu znajduje sie w budynku deszczowni.

2. Dostep do budynku deszczowni ma lesniczy lesnictwa Wysoki Most oraz ewentualnie inne osoby
upowaznione przez Nadlesniczego .

3. Kopie zapisu obrazu moga by¢ udostepnione wytgcznie za zgodg Nadlesniczego (lub osoby go
zastepujgcej) na podstawie pisemnego wniosku ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego regulaminu w nastepujacych przypadkach:

a) upowaznionym pracownikom Nadlesnictwa Miradz na potrzeby prowadzenia postepowan
majacych na celu wyjasnienie okolicznosci:

— zdarzen zwigzanych z zachowaniem nagannym, wybrykami chuligariskimi oraz innymi
zachowaniami niepozgdanymi , zagrazajgcymi zdrowiu i bezpieczenstwu uzytkownikow
obiektu,

— sytuacji konfliktowych lub zwigzanych z ustalaniem sprawcéw czyndw nagannych
(zniszczenia mienia, kradzieze itp.) na terenie szkotki lesnej Wysoki Most.

b) wtasciwym organom (Policji, Prokuraturze, Sadom) w zakresie realizowania przez nie
ustawowych zadan.

Nagrania sg udostepniane na nosniku elektronicznym w postaci ptyty CD/DVD i przekazywane za

pokwitowaniem .

4. Lesniczy lesnictwa Wysoki Most prowadzi rejestr udostepniania nagran z monitoringu, ktérego
wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu .

5. Okres przechowywania nagran wynosi do 20 dni. Po tym okresie nagrania sg kasowane
automatycznie poprzez nadpisanie kolejnych nagran.

6. Wszyscy pracownicy posiadajagcy prawo dostepu do systemu monitoringu, posiadaja
zobowigzania do zachowania poufnosci o nieprzekazywaniu, pokazywaniu i ujawnianiu tresci tych
nagran.

7. Dane z monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji publicznej i nie podlegajg udostepnianiu w
oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.

§7

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczna decyzje podejmuje
Nadlesniczy .

2. Elementy monitoringu wizyjnego w miare potrzeb i mozliwosci finansowych beda udoskonalane,
wymieniane, rozszerzane.




Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
na szkotce lesnej Wysoki Most
Dane wnioskodawcy:

Imie i nazwisko lub nazwa

Adres

Telefon

Nadlesniczy
Nadlesnictwa Miradz

Whiosek o udostepnienie nagrarn z monitoringu wizyjnego na szkéice lesnej Wysoki Most

Pata;godzina’i MIejSCE ZOaTZBMIAL wsmmsvresss s s s A o SR R e e
KPOtKI OIS ZAAIZEMIA: .nieie ettt ettt ettt e et s e ees e et s et e et ea ot ees s eEee s b e b eneaen s ineenniae

Wskazanie celu otrzymania nagrania z mMonitOriNGU ... c.ccicie i i e sr s e sr s e s

(Podpis wnioskodawcy)

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*

( Nadlesniczy)

Potwierdzam odbidr ptyty CD/DVD z nagraniem i oswiadczam, ze otrzymane materiaty zostang
wykorzystane wytgcznie w celu wskazanym we wniosku.

(data, czytelny podpis)

*niepotrzebne skresli¢



